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Le programme développé par l'Association québécoise pour la promotion de l'éducation relative à l'environnement (AQPERE) a pour objectif d'aider les communautés collégiales et universitaires à progresser dans leur développement écologique institutionnel. L’aide financière allouée appuie des projets qui réunissent des institutions, des organismes, des étudiants et des membres de la collectivité en général, en vue d'accroître l'importance du développement des campus écodurables. Le programme encourage fortement la collaboration entre les divers acteurs des communautés collégiales et universitaires afin qu'ils s'engagent activement dans des projets ponctuels, mais aussi dans des projets visant une viabilité à plus long terme.

Date limite d’application

Les demandes doivent être déposées avant le 28 OCTOBRE 2012 pour un projet débutant à la session d’hiver 2013 ou avant le 15 MARS 2013 pour un projet débutant à la session d’été ou d’automne.  
Le processus d’évaluation des projets est de 3 à 5 semaines. La réponse vous sera communiquée par courriel, ou par la poste si aucune adresse de courriel n’est fournie dans la demande.

Veuillez lire attentivement les informations contenues dans le guide avant de le remplir et conserver une copie du guide d'application et du formulaire rempli, car ces documents renferment des renseignements essentiels sur les conditions rattachées à l’aide financière.

	CONTACTEZ NOUS

	Nous vous encourageons à prendre contact avec nous avant de présenter votre demande :
Valérie Lacourse 

Coordonnatrice du programme Communautés collégiales et universitaires pour des campus écodurables 

vlacourse@aqpere.qc.ca
Tel : 514 376-1065
Envoyer votre dossier de préférence par courriel à vlacourse@aqpere.qc.ca ou par la poste à : 

	AQPERE

Communautés collégiales et universitaires
pour des  campus écodurables

6400, 16e Avenue

Montréal, (Québec) H1X 2S9


Ce programme est financé par le Forum Jeunesse de l’Île de Montréal et la Conférence régionale des Élus de Montréal dans le cadre de l’Action jeunesse structurante (AJS) Plant’action.
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CRITÈRES D’ADMISSIBILITÉ AU PROGRAMME

Institution admissible

Toute institution d’enseignement post-secondaire publique ou privée située sur l’Île de Montréal.
Candidat responsable

Le candidat responsable a comme mandat de réaliser les activités liées au projet. Toute personne, étudiant ou membre du personnel de l’institution répondante peut être candidat.

Répondant institutionnel

Le répondant institutionnel supervise le projet et agit en tant que représentant de l’institution vis-à-vis de l’AQPERE. Il est signataire du présent guide d’application et une fois le projet accepté il signe l’entente d’aide financière. Le répondant est une personne en autorité : chef d'un service d’un établissement post-secondaire, président d'un syndicat ou d'une association légalement constituée.

Types de projets admissibles

L’aide financière allouée appuiera des projets réunissant divers membres de la communauté institutionnelle (enseignants, étudiants, personnel non‐enseignant, direction, syndicat, etc.) autour de projets de verdissement et d'agriculture urbaine.
Les projets admissibles devront nécessairement impliquer une action de verdissement (ruelle, mur, toit, trottoir, stationnement, talus, etc.) sur le campus ou dans l’arrondissement d’attache. Dans une perspective de pérennité des actions, les projets devront être intégrés aux politiques environnementales de l’institution et dans le curriculum scolaire d’au moins un cours (ex. : géographie, aménagement, biologie, etc.). Les projets admissibles devront également répondre à au moins un des trois objectifs suivants :

· Sensibiliser et mettre en action des étudiants à travers des projets de verdissement;
· Produire des outils contribuant au développement environnemental des institutions scolaires;
· Former des agents multiplicateurs.
Type de projet non-admissible

◦ Organisation d'événement (colloque, conférence, forum, etc.)
Type de dépenses non-éligibles

◦ Coûts d’immobilisation, salaires des employés permanents
◦ Coûts généraux d’administration ou d’entretien 

◦ Coûts de maintien d’un site Web permanent 

Critères d'évaluation

Le comité d'évaluation portera une attention particulière aux éléments suivants dans l'étude des dossiers présentés :

◦ La pertinence du projet en regard des objectifs du programme
◦ Le réalisme du projet

◦ L’importance des appuis internes et externes reçus

◦ Les retombées attendues pour la communauté institutionnelle 

◦ La pérennité des acquis pour l’institution

◦ La transférabilité du projet à d’autres institutions

[image: image7.jpg]



LIGNES DIRECTRICES | Conditions du programme d’aide financière
Montant accordé

L’aide financière accordée dans le cadre de ce programme couvre un maximum de 40 % du coût total du projet. Le montant accordé ne peut excéder 6 000 $. Les candidats retenus peuvent recevoir une aide financière inférieure au montant demandé. Aucune aide financière n'est accordée rétroactivement. L’aide financière ne peut couvrir que les dépenses engagées après la date de signature de l'entente entre l'AQPERE et le répondant institutionnel.

Versement de l'aide financière

Le versement réservé au projet sera crédité à l’institution répondante en trois versements :

◦ 50% à l'approbation du projet

◦ 50% à la remise du rapport final

Reconduction ou poursuite du projet

En principe, les projets doivent se terminer dans un délai maximal d'un an. Toutefois, le financement peut être reconduit à l’issue de la première année à condition d'apporter les justifications qui s'imposent. Le répondant institutionnel qui a appuyé le projet devra dans ce cas présenter une nouvelle demande.

Conditions à respecter

Les conditions à respecter sont précisées dans l’entente d’aide financière que vous recevrez si votre demande est retenue. Deux de ces conditions sont énoncées ci-dessous.

Tout projet admis et financé devra faire l'objet :

1◦
De trois articles, en début, mi-parcours et fin de projet

2◦
D'un rapport final à l'issue du projet, soumis au plus tard deux mois après la fin de la période couverte par l’aide financière. Veuillez noter que vous devez retourner à l'AQPERE tous les fonds non utilisés.

Organismes partenaires de l'AQPERE 

Pour mener à bien ce programme, l'AQPERE s'est associée aux organismes suivants, tous engagés au niveau collégial et universitaire :
◦ La Conférence régionale des élus (CRÉ) de Montréal
◦ Le Forum Jeunesse de l’Île de Montréal

◦ La Fondation québécoise en environnement 
◦ Le Centre de recherche en éducation et formation relatives à l’environnement et à l’écocitoyenneté (UQAM) 

◦ ENvironnement JEUnesse

◦ La Coalition jeunesse Sierra


	COORDONNÉES DU CANDIDAT RESPONSABLE

	Nom      

	Prénom      

	Adresse      

	Ville      
	Province      
	Code postal      

	Téléphone 1
     
     -     
ex. 514 598-2761
	 FORMCHECKBOX 
 Maison
	 FORMCHECKBOX 
 Travail
	 FORMCHECKBOX 
 Cellulaire

	Téléphone 2
     
     -     
	 FORMCHECKBOX 
 Maison
	 FORMCHECKBOX 
 Travail
	 FORMCHECKBOX 
 Cellulaire

	Courriel      

	


	COORDONNÉES DU RÉPONDANT INSTITUTIONNEL

	Institution d’attache      

	Nom      

	Prénom      

	Fonction      

	Adresse      

	Ville      
	Province      
	Code postal      

	Téléphone 1
     
     -     
ex. 514 598-2761
	 FORMCHECKBOX 
 Maison
	 FORMCHECKBOX 
 Travail
	 FORMCHECKBOX 
 Cellulaire

	Téléphone 2
     
     -     
	 FORMCHECKBOX 
 Maison
	 FORMCHECKBOX 
 Travail
	 FORMCHECKBOX 
 Cellulaire

	Courriel      



	PROJET SOUMIS

	Titre      

	Brève description (maximum 30 mots)
     

	Durée (jj/mm/aaaa) :      
	Du :      
	au :      

	Montant demandé : 


	ATTESTATION

	En tant que répondant institutionnel chargé de la demande :

	◦ j'ai lu attentivement les critères d’admissibilité au programme, lesquels sont énoncés dans le guide d'application, et je confirme que l'organisme que je représente y satisfait;

◦ j'accepte les conditions du programme telles qu'elles sont établies dans les lignes directrices du guide d'application et je conviens de respecter la décision de l'AQPERE;

◦ je certifie par la présente que l'information fournie dans cette demande et dans les documents annexés est, à ma connaissance, exacte et complète. Je suis l'unique représentant de l'organisme vis-à-vis de l'AQPERE et j'informerai les participants concernés du contenu de cette demande.


	     
	     

	Nom du signataire en lettres moulées
	Titre du signataire


	
	     

	Signature (une signature originale est requise)
	Lieu et date (jj/mm/aaaa)


	N'oubliez pas : Si vous n'avez pas d'accusé de réception après 5 jours ouvrables, communiquez avec nous pour vous assurer que votre demande nous est bien parvenue.



	

	Veuillez fournir une description claire et concise de votre projet en fournissant les renseignements suivants :

 

	◦ les objectifs du projet et les moyens par lesquels vous prévoyez les atteindre

	◦ la pertinence du projet en regard des objectifs du programme (voir page 3)

	◦ le calendrier des activités, y compris les activités de recherche et de planification (le cas échéant)

	◦ les résultats attendus du projet et l'incidence sur la communauté

	◦ les principaux participants associés au projet (veuillez fournir des détails dans la partie intitulée Autres partenaires)

	◦ la durabilité du projet, expliquez comment les résultats positifs seront maintenus après la fin du projet et de    l'appui financier de l’AQPERE

	◦ la transférabilité du projet, expliquez quelles actions ou quels outils seront créés pour permettre à d’autres institutions de s’inspirer de votre expérience

	◦ la description du processus d'autoévaluation afin de déterminer dans quelle mesure le projet a atteint ses

  objectifs.


	AUTRES PARTENAIRES

	Veuillez fournir une brève description de chaque organisme intervenant dans le projet et assurez-vous de couvrir les points ci-dessous :



	◦ principaux buts et objectifs

	◦ bref historique (date de fondation et événements clés ou principales réalisations)

	◦ structure (type de constitution en société; nom des collaborateurs et des partenaires impliqués dans le projet)

	◦ emplacement géographique et communauté desservie

	◦ type de collaboration dans le cadre du projet (financière, matérielle, humaine)


	Tableau 1
RÉSUMÉ DES INFORMATIONS FINANCIÈRES

	Contribution demandée à l’AQPERE

(argent + nature)
	
      $

	Contribution institutionnelle

(argent + nature)
	+
      $

	Contribution provenant d’autres sources

(argent + nature)
	+
      $

	Valeur totale du projet
	=
      $

	
	


	Budget section 1
RESSOURCES HUMAINES

	Ressources humaines
	Coûts
	Sources de financement

	Service
	Nbr.

de

pers.
	Taux

horaire
	Temps

(par

pers.)
	Coût

total
	AQPERE
	INSTITUTION
	AUTRES PARTENAIRES

	
	
	
	
	
	Argent
	Nature
	Argent
	Nature
	Argent
	Nature

	00
	ex. Étudiants bénévoles
	3
	12 $/h
	10 h
	360,00 $
	      $
	      $
	      $
	360,00 $
	      $
	       $

	01
	     
	     
	    $/h
	   h
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	02
	     
	     
	    $/h
	   h
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	03
	     
	     
	    $/h
	   h
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	04
	     
	     
	    $/h
	   h
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	05
	     
	     
	    $/h
	   h
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	06
	     
	     
	    $/h
	   h
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	07
	     
	     
	    $/h
	   h
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	08
	     
	     
	    $/h
	   h
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	09
	     
	     
	    $/h
	   h
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	10
	     
	     
	    $/h
	   h
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	Total de la section 1 du budget
Ressources humaines :
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $


	Budget section 2
MATÉRIAUX, FOURNITURES ET ÉQUIPEMENTS

	Matériaux, fournitures et équipements
	Coûts
	Sources de financement

	Service
	Nbr.

d’unités
	Coût par

unité
	Coût

total
	AQPERE
	INSTITUTION
	AUTRES PARTENAIRES

	
	
	
	
	Argent
	Nature
	Argent
	Nature
	Argent
	Nature

	00
	ex. Plantes vivaces
	50
	2,00 $
	100,00 $
	100,00 $
	      $
	      $
	      $
	     $
	      $

	01
	     
	     
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	02
	     
	     
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	       $
	      $
	      $

	03
	     
	     
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	04
	     
	     
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	05
	     
	     
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	06
	     
	     
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	07
	     
	     
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	08
	     
	     
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	09
	     
	     
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	10
	     
	     
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	Total de la section 2 du budget
Matériaux, fournitures et équipements :
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $


	Budget section 3
DÉPENSES DIVERSES

	Autres dépenses
	Coûts
	Sources de financement

	Article
	Nbr.

d’unités
	Coût par

unité
	Coût

total
	AQPERE
	INSTITUTION
	AUTRES PARTENAIRES

	
	
	
	
	Argent
	Nature
	Argent
	Nature
	Argent
	Nature

	00
	ex. frais de déplacement



	20 km
	0.35$/km
	7,00 $
	      $
	      $
	        $
	      $
	7,00 $
	      $

	01
	     
	     
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	02
	     
	     
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	03
	     
	     
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	04
	     
	     
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	05
	     
	     
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	06
	     
	     
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	07
	     
	     
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	08
	     
	     
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	09
	     
	     
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	10
	     
	     
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $

	Total de la section 3 du budget
Dépenses diverses :
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $
	      $


	AUTRES PARTENAIRES

	Veuillez indiquer les contributions en espèces ou en nature provenant d'autres sources de financement. Les contributions en nature peuvent inclure les dons d'équipements et de fournitures, la mise à disposition de locaux, le bénévolat et des services professionnels.

 

	Veuillez noter qu’il est suggéré de fournir une lettre de confirmation des contributions apportées par les autres partenaires.

 


	SOURCE DES CONTRIBUTIONS

	Identification
	Description
	Argent
	Nature
	Lettre de

confirmation

fournie

(oui ou non)

	00
	ex. Université  du Québec
	Mise à disposition d’un bureau pour 6 mois 
	      $
	1 200,00 $
	Oui

	01
	
	
	      $
	      $
	     

	02
	
	
	      $
	      $
	     

	03
	
	
	      $
	      $
	     

	04
	
	
	      $
	      $
	     

	05
	
	
	      $
	      $
	     

	06
	
	
	      $
	      $
	     

	07
	
	
	      $
	      $
	     

	Total
	      $
	      $
	



	Liste de contrôle 
(liste des documents devant faire partie de votre demande d’aide de financement)

	 FORMCHECKBOX 

	1◦ Formulaire de demande

	 FORMCHECKBOX 

	2◦ Description du projet soumis

	 FORMCHECKBOX 

	3◦ Informations financières

	
	4◦ Documents d’appui *

	
	 FORMCHECKBOX 
 Curriculum vitae des candidats et des collaborateurs (maximum de trois pages par individu)
 FORMCHECKBOX 
 Lettres de confirmation des autres partenaires affirmant leur intention de participer au projet

 FORMCHECKBOX 
 Autres (précisez) :
     



* Documents d’appui

Veuillez n'envoyer qu'un seul exemplaire des documents et du matériel d'appui. Le matériel d'appui numérique doit être soumis préférablement en format pdf.

Pour que le comité d'évaluation comprenne de quelle façon votre documentation d'appui est liée au projet, il est important que vous l'identifiez clairement en y indiquant votre nom ou celui de votre organisme et le titre du projet.

	N.B. N’envoyez pas d’originaux. L’AQPERE n’est pas responsable de la perte ou de l’endommagement, quelle qu’en soit la cause, de la documentation soumise à l’appui des demandes. À votre demande, le matériel d’appui vous sera retourné après son évaluation.
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