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Association québécoise pour la promotion 

de l’éducation relative à l’environnement

Formulaire de candidature pour le colloque

Écodéveloppement de 2007

Indiquer le nom de l’université ou du collège qui souhaite organiser le colloque

Indiquer le nom du comité au sein de l’université ou du collège qui organisera le colloque (il faut au moins une personne responsable sur place pour organiser le colloque)

Expliquer pourquoi le comité devrait vous choisir comme hôte du colloque

Décrire les espaces pour organiser le colloque 
· Un amphithéâtre pouvant accueillir au moins 150 personnes

· Une salle pouvant accueillir jusqu’à 70 personnes

· Un espace pour tenir un salon des exposants

Présenter les réalisations environnementales du campus qui pourraient intéresser les participants des autres campus collégiaux ou universitaires (la visite des réalisations environnementales du campus hôte fait partie des activités du colloque)

Expliquer comment l’accord de la haute direction sera obtenu (recteur de l’université ou directeur général du collège) pour organiser l’événement

Indiquer les dates pour tenir le colloque (fournir au moins deux choix de dates –jeudi et vendredi de l’hiver 2007)

Indiquer, s’il y a lieu, le nom des conférenciers de prestige que vous voulez inviter (non obligatoire)

Points importants à considérer pour 

le prochain colloque écodéveloppement

1- Dates importantes

Il est important de s’assurer que les participants potentiels reçoivent l’information suffisamment de temps d’avance pour s’inscrire

	Inscriptions hâtives


	Débuter les inscriptions deux mois et demie avant le jour du colloque. Les inscriptions hâtives sont reçues au moins trois semaines avant la tenue du colloque

	Inscription tardive
	Trois semaines avant le colloque 


2- Tarifs

On propose de conserver les mêmes tarifs des années précédentes 

	
	Une journée
	Deux jours

	Inscription hâtive  
	175 $
	235 $

	Inscription tardive 
	175 $
	280 $


Il faut que le colloque soit admissible à 100% au crédit d’impôt : loi favorisant le développement de la main d’œuvre.

Ce tarif inclut les activités du colloque, les repas (boissons et viennoiseries le matin, lunch du midi), l’adhésion à l’AQPERE. 

3- Réalisation des dépliants

Fin octobre au plus tard : sortie du 1er dépliant : description du programme général, grandes lignes du colloque, nom et titre des conférenciers principaux (titre de leur présentation).

15 décembre au plus tard : sortie du deuxième dépliant définitif : description de tous les ateliers, de tous les programmes

4- Partage des responsabilités

Il faudra trouver un moyen pour que les gens s’inscrivent auprès du campus hôte mais que les informations sur les participants soient envoyées à l’AQPERE pour le suivi et le maintien des contacts avec eux. 

	
	AQPERE
	campus hôte du colloque

	Graphismes des dépliants et cahier du participant
	Nous avons déjà des canevas il faut seulement changer l’information afin de réduire les coûts
	

	Gestions des inscriptions
	Fournir une base de données déjà prête sur Access (si besoin en est)
	Recevoir les frais (comptant, chèques, cartes de crédit), monter la base de données. Parce que les gens auront besoin d’un reçu comme quoi ils ont reçu un formation dans le cadre de la loi 90 sur la formation de la main d’œuvre.

	Impression des documents 
	C’est plus facile de faire le graphisme et l’impression des documents
	

	Distribution des dépliants et promotion
	Aux membres de l’AQPERE, aux commissions scolaires, universités, organismes environnementaux de Québec, etc.
	Aux partenaires de l’hôte du colloque et autres membres de son réseau de contacts

	Équipes bénévoles
	
	Meilleur contact avec les étudiants sur place.



	Repas et logistique des salles
	Partager son expérience en terme de menu et de service
	Décider du menu, faire les contrats avec les fournisseurs, préparer les salles.

	Site web
	Montage du site Web 
	Hyperlien menant vers le site

	Hébergement
	Faire circuler l’information
	Entente ou adresse des lieux d’hébergement incluant sur le campus.

	Salon des exposants
	Promotion, recherche des exposants, informations aux organismes communautaires
	Travail en collaboration avec les organismes / Logistique


	Financement
	Montage d’une liste d’organisations publiques et privées à solliciter

Envois de lettres au bailleurs de fonds potentiels

Montage d’un document de quatre pages (en couleur) destinées bailleurs de fonds potentiels.



	Contenu
	Élaboration du plan général du colloque autour des deux grands thématiques : gestion environnementale et éducation à l’environnement

Recherche des thématiques

Choix des conférenciers principaux

Demande et compilation des résumés de conférences

Réserver un espace pour les EVB car il ont leur siège social à Québec.



	Parrainage
	Faire des démarches pour trouver le parrain du Colloque. Est-ce que la municipalité du campus hôte ne pourrait pas parrainer le colloque?
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